
ISTRUZIONI PER  LE GIUSTIFICAZIONI  CON LIBRETTO WEB 

(ASSENZA GIORNALIERA/ ENTRATA IN RITARDO / USCITA IN ANTICIPO) 

 

ACCEDERE AL PANNELLO GENERALE E CLICCARE SU VOCE “ASSENZE” 

 

 

SELEZIONARE “LIBRETTO WEB”NEL MENU IN ALTO  SULLA DESTRA  COME DA IMMAGINE SOTTOSTANTE 

 

 

 APPARE LA SEGUENTE VIDEATA: 



 

CLICCANDO SU “GIUSTIFICHE “ IN ALTO A DESTRA SI APRE  UNA PAGINA IN CUI CREARE LA GIUSTIFICA 

PREMENDO SUL PULSANTE VERDE “+” 

 

 

ORA SI PUO’ PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE SELEZIONANDO QUALE TIPO DI NUOVA GIUSTIFICAZIONE SI 

VUOLE CREARE (ASSENZA, PERMESSO DI ENTRATA O PERMESSO DI USCITA)  E COMPILANDO IL FORM. 

 ALLA FINE  CLICCARE SU CONFERMA IN BASSO A DESTRA 

                   

 

 

 

 



 

QUI DI SEGUITO LE ALTRE DUE SCHERMATE PER “PERMESSO DI ENTRATA” E  “PERMESSO DI USCITA” 

                          

 

 

Per la parte inerente alle assenze in generale si rimanda alla circolare di riferimento. 

 


